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PEMERINTAH KABUPATEN PAMEKASAN
BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK (BAKESBANGPOL)

B U K U  P A N D U A N  P E N G G U N A  ( M A N U A L  B O O K )

SISTEM PASUTRI
Pelayanan Penerbitan Surat Rekomendasi Penelitian Online Terpadu

Kabupaten Pamekasan

Sasaran: Mahasiswa, Dosen, Peneliti & Pemohon Riset
Tersedia: Versi Layar Laptop (Desktop) & Smartphone (Mobile)
Biaya Layanan: 100% Gratis / Tanpa Biaya Retribusi
Portal Resmi: https://pasutri.pamekasankab.go.id

Diterbitkan oleh Bakesbangpol Kab. Pamekasan · Edisi Pemohon Resmi 2026 · Dokumen Panduan Digital
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KETENTUAN BERKAS DOKUMEN PERSYARATAN WAJIB PDF · MAKS 5 MB

Siapkan 3 berkas persyaratan dalam format PDF (maks. 5 MB/berkas) sebelum mengisi formulir:

JENIS DOKUMEN FORMAT & UKURAN KETERANGAN & KETENTUAN

1. Scan KTP Pemohon PDF (Maks. 5 MB) Scan KTP asli/fotokopi pemohon yang masih berlaku, jelas dan tidak buram.

2. Surat Pengantar Lembaga PDF (Maks. 5 MB) Surat pengantar resmi bermaterai/berstempel dari Dekan Kampus, LPPM, atau
Pimpinan Instansi.

3. Proposal Penelitian PDF (Maks. 5 MB) Dokumen proposal lengkap (Bab I s.d. selesai) memuat maksud, tujuan, metode &
lokasi riset.

LANGKAH 1: MASUK (LOGIN) ATAU PENDAFTARAN AKUN TAHAP 1 / 7

https://pasutri.pamekasankab.go.id/login

1  Tombol "Masuk dengan Akun Google": Masuk instan 1-klik tanpa perlu mengingat password. Pengguna baru otomatis dibuatkan akun
pemohon.
2  Tombol Petugas / Administrator: Khusus pegawai/verifikator Bakesbangpol (pemohon umum tidak perlu mengklik tombol ini).
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LANGKAH 2: MENGAKSES FORMULIR DI DASHBOARD TAHAP 2 / 7

https://pasutri.pamekasankab.go.id/user/dashboard

1  Tombol "Buat Permohonan Baru": Klik tombol hijau pada panel Aksi Cepat untuk membuka lembar formulir permohonan.
2  Statistik & Buku Panduan: Pantau total permohonan Anda (Menunggu, Disetujui) serta akses buku panduan PDF langsung dari dashboard.

LANGKAH 3: PENGISIAN DATA PEMOHON & LEMBAGA TAHAP 3 / 7

https://pasutri.pamekasankab.go.id/user/permohonan

1  Nama Lengkap (Wajib): Sesuai KTP/kartu mahasiswa (maks 100 karakter, tanpa singkatan).
2  Nama Lembaga/Universitas (Wajib): Nama resmi kampus/instansi (contoh: Universitas Madura).
3  Wilayah Lembaga (Wajib): Pilih Dalam Pamekasan atau Luar Pamekasan.

• Kolom Lainnya: Email aktif, Alamat KTP lengkap, No. WhatsApp aktif (format 08xx), Program Studi, NIP/NIM (opsional), dan Nama Dosen
Pembimbing lengkap dengan gelar.
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LANGKAH 4: DATA PENELITIAN, ANGGOTA, UNGGAH BERKAS & KIRIM TAHAP 4 / 7

https://pasutri.pamekasankab.go.id/user/permohonan#penelitian

1  Data Penelitian Lengkap: Judul Penelitian (Wajib): sama persis dengan proposal/surat pengantar. • Lokasi (Wajib): desa/kecamatan target di
Kab. Pamekasan. • Koordinat (Wajib): format lat, long (contoh: -7.0175, 113.4669) dari Google Maps. • Durasi (Wajib): 1–12 bulan. • Tujuan &
Bidang: maksud riset dan pilih 1 dari 8 bidang (atau Lainnya).
2  Status Penelitian & Anggota Kelompok: Pilih Perorangan atau Kelompok. Jika Kelompok: ketua tim terisi otomatis dari Data Pemohon.

Masukkan Nama Lengkap Anggota (Wajib) & NIM/NIP. Gunakan tombol + Tambah Anggota untuk menambah anggota 2, 3, dst, atau tombol
Hapus (merah) untuk membatalkan anggota.
3  Unggah 3 Berkas PDF: Pilih file Scan KTP, Surat Pengantar, dan Proposal Penelitian (wajib format PDF, maks 5 MB per berkas).
4  Persetujuan & Tombol "Ajukan Permohonan": Beri centang pada checkbox persetujuan kebenaran data. Tombol hijau Ajukan Permohonan

akan otomatis aktif dan siap diklik untuk mengirimkan berkas ke verifikator Bakesbangpol.
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LANGKAH 5: MEMANTAU RIWAYAT & STATUS VERIFIKASI TAHAP 5 / 7

https://pasutri.pamekasankab.go.id/user/permohonan/riwayat

1  Label Status Permohonan: Submit (baru masuk verifikasi), Proses (sedang ditinjau & diberi nomor surat), Disetujui (surat siap diunduh), dan
Ditolak (terdapat catatan perbaikan berkas).
2  Tombol Download di Riwayat: Bila status telah Disetujui, klik tombol merah Download untuk menuju alur kuesioner IKM & pengunduhan

berkas.

LANGKAH 6: UNDUH SURAT & ARSIP DOKUMEN (DOKUMEN SAYA) TAHAP 6 / 7

https://pasutri.pamekasankab.go.id/user/dokumen/saya

1  Unduh Surat Rekomendasi Resmi: Klik tombol hijau Unduh Surat untuk mengunduh PDF Surat Rekomendasi ber-barcode resmi.
2  Unduh Semua (ZIP): Klik tombol biru Unduh Semua (ZIP) untuk mendownload seluruh berkas persyaratan dan surat rekomendasi dalam 1 arsip

ZIP praktis.
3  Unduh Satuan: Klik tombol Unduh pada masing-masing dokumen jika hanya membutuhkan file tertentu.
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LANGKAH 7: KUESIONER IKM (WAJIB SEBELUM UNDUH PERTAMA) TAHAP 7 / 7 (SELESAI)

https://pasutri.pamekasankab.go.id/user/survey/15

1  Pengisian 14 Pertanyaan IKM (Wajib): Saat pertama kali mengunduh surat, sistem wajibkan pengisian Survei Kepuasan Masyarakat (IKM) 14
butir pertanyaan skala 1–5 (Kebijakan Pelayanan, Profesionalisme SDM, Sarana Prasarana, Sistem Informasi, Konsultasi/Pengaduan) serta kolom saran
opsional.
2  Tombol "Kirim Survei & Download Surat": Klik tombol hijau di bagian bawah untuk menyimpan kuesioner dan surat rekomendasi resmi ber-

barcode Bakesbangpol langsung terunduh otomatis ke perangkat Anda.

KONTAK & LAYANAN BANTUAN

Badan Kesatuan Bangsa dan Politik (Bakesbangpol) Kabupaten Pamekasan
Alamat Kantor: Jl. Pamong Praja No. 1, Kabupaten Pamekasan, Jawa Timur · Waktu Pelayanan: Senin – Jumat, 08:00 – 15:00 WIB
Hotline WhatsApp Admin: +62 812-1606-3132 · Portal Resmi: https://pasutri.pamekasankab.go.id


